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１．はじめに

ロール（権限）を付与するには、Smart Federationの管理者サイトにて
事前にユーザー情報の登録を実施する必要があります。

Smart Federation管理マニュアルをご参照ください。

・ミーティングコンシェルの詳細については、『ミーティングコンシェルご利用マニュアル』をご参照ください。

・配信予約の詳細については、『Smart Castご利用マニュアル』をご参照ください。
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２．会議参加者に
ロール（権限）を付与

１．『会議予約』または『即時会議』を選択します。

Smart Federation機能（権限の付与）が

利用できる会議室は、 の項目が表示されます。

Smart Federationが使用できる会議室
を選択すると、 の項目が表示され
ます。

会議室01/単画面/定員10

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

Ａ拠点
Ｂ拠点
Ｃ拠点
Ｄ拠点
Ｅ拠点
Ｆ拠点
G拠点
H拠点
I拠点

認証基盤側に登録されているユーザー一覧が表
示されます。
※追加、削除、変更は認証基盤側の管理メ
ニューから行います。

会議参加者に一括で権限を付与する場合のみチェック
を入れます。
※詳細は「２．１．会議参加者に一括でロール（権
限）を付与」をご参照ください。



© NTT BizLink, Inc. All Rights Reserved. 4

１．「役割の簡易選択」にチェックをします。

２．「簡易選択参加数」は「既定の役割」で参加する人数を選択します。
３．「既定の役割」以外で追加したいユーザーは、右側のユーザー一覧から権限を選択し、「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追
加します。

※削除したい場合は、左側の参加者一覧から削除したいユーザーを選択し、「削除」ボタンを押して削除します。

２．会議参加者に
ロール（権限）を付与

２．１．会議参加者に一括でロール（権限）を付与

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

「役割の簡易選択」のチェックを入れる前に
「規定の役割」※の参加者が追加されていた場
合は削除されます。

「規定の役割」に設定されている
役割は無効化され選択できなくな
ります。

※「既定の役割」
「役割の簡易選択」のチェックボックスの右わきに表示されているのが「規定の役割」になります。

ユーザー名の部分一致で抽出できます。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイトに登録
されている所属情報（３階層までのリ
スト）から抽出できます。

「役割の簡易選択」を利用する場合は、
「既定の役割」のメンバーを指定する必要はありません。
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２．会議参加者に
ロール（権限）を付与

ユーザー名の部分一致で抽出できます。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイトに登録
されている所属情報（３階層までのリ
スト）から抽出できます。

【Web会議参加者用認証情報の有効期間】
会議予約時間の５分前～会議終了時間の５分後

※会議予約していない時間帯は会議室自体が閉じられており
テレビ会議専用端末も接続できません。

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

２．２．会議参加者に個別でロール（権限）を付与

１．簡易選択参加者数を指定します。
２．右側のユーザー一覧から権限を選択し、「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追加します。

※削除したい場合は、左側の参加者一覧から削除したいユーザーを選択し、「削除」ボタンを押して削除します。
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会議室01/単画面/定員10

２．会議参加者に
ロール（権限）を付与

Web会議参加者や配信視聴者が参加
拠点に含まれる場合、人数が表示さ
れます。

１．『会議一覧』を選択します。
２．確認する会議予約の「会議名」を選択します。

２．３．予約内容の確認
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３．SmartCast（会議連携あり）
視聴者認証設定

１．『会議予約』を選択します。

Smart Federation機能（権限の付与）が利用

できる会議室は、 の項目が表示されます。

※会議参加者への権限付与については、

『２．会議参加者にロール（権限）を付与』をご参照
ください。

２．ストリーミング配信予約にチェックをいれます。

の項目が表示されます。

会議室01/単画面/定員10

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８

Ａ拠点
Ｂ拠点
Ｃ拠点
Ｄ拠点
Ｅ拠点
Ｆ拠点
G拠点

認証基盤側に登録されているユーザー一覧が表示されま
す。
※追加、削除、変更は認証基盤側の管理メニューから行
います。

Smart Federationが使用できる会議室を
選択すると、 の項目が表示されます。

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８

ストリーミング配信予約にチェックを
いれると、 の項目が表示されます。

※ミーティングコンシェルの『即時会議』では使用できません。
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３．SmartCast（会議連携あり）
視聴者認証設定

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

認証基盤側に登録されているユーザー一覧が表示されます。
※追加、削除、変更は認証基盤側の管理メニューから行いま
す。

３．配信視聴者欄が表示されるので右側のユーザー一覧から権限を選択し、

「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追加します。

※削除したい場合は、左側の参加者一覧から削除したいユーザーを選択し、「削除」ボタンを押して削除します。

※「Web会議参加者」と重複して登録することはできません。
配信視聴者として登録を選択する場合はWeb会議参加者側から削除する必要があり
ます。
重複するユーザーを追加しようとした場合に確認メッセージが表示されます。

※表示されるユーザー一覧は配信視聴者として登録可能なユーザーの一覧になります。
設定により「Web会議参加者」のユーザー一覧と異なる場合があります。

【配信視聴者用認証情報の有効期間】
会議予約時間のだいたい2分前～会議終了時間
の５分後
※認証用会議室で配信予約していない時間帯は
配信が行われません。

ユーザー名の部分一致で抽出できま
す。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイトに登録
されている所属情報（３階層までのリ
スト）から抽出できます。
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４．SmartCast（会議連携なし）
視聴者認証設定

１．『配信予約』を選択します。

２．配信視聴認証にチェックを入れると、 の項目が表示されます。

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

※ログイン認証ありの場合は必ず１ユーザー以上配信視聴者を追加する必要があります。
追加せずに予約をしようとするとポップアップでユーザー追加を促すメッセージが表示されます。

４．１．一括で視聴可能なメンバーを選択

１．役割の簡易選択にチェックをします。

※Smart Federation管理サイトに登録されている
ユーザーすべてが視聴可能になります。

１．役割の簡易選択にチェックをします。
２．右側のユーザ一覧から権限を選択し、

「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追加します。

※削除したい場合は、左側の参加者一覧から削除したいユーザー
を選択し、「削除」ボタンを押して削除します。

４．２．個別で視聴可能なメンバーを選択
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５．配信内容の確認

Smart Federationを使う場合はお客さま固有のURLが
表示されます。

１．『配信一覧』を選択します。
２．確認する配信予約の「詳細」を選択します。

https://authentication-role-test.mc2.bizppf.net/login/
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