
1. ログイン
・管理ポータル用のURL(https://m-「ポータル名」/)(※)にアクセスしてください。
「ポータル名」：ご利用案内に記載のポータル名をご参照ください。

※URLの例：ポータル名がxxx.yyy.zzzの場合、https://m-xxx.yyy.zzz/

・①「ポータル名・ユーザ名・パスワード」を入力し、②「ログイン」をクリック
してください。

2. ポータル画面
・ログインに成功するとポータル画面が表示されます。
・ポータル画面では以下の項目を管理することができます。

3. ユーザー管理
3-1.一覧表示（Operatorのみ）
・メニューの③「ユーザ管理」をクリックすると、一覧が表示されます。
・④「検索フィールド」に検索したいユーザ名等を入力することで
検索することができます。

3-2.新規作成（Operatorのみ）
・⑤「新規作成」アイコンをクリックしてください。
・ユーザ新規登録画面が表示されるので、⑥必要事項を入力し、
⑦「登録」アイコンをクリックしてください。

【入力項目】
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項目 説明 項目 説明

ユーザー管理 ユーザの一覧表示、作成、編集、削除が行えます。 ルーム管理 ルーム一覧の表示、編集が行えます。

録画管理 録画機能（オプション）で撮影された映像の情報修正、
再生、削除が行えます。

画像管理 カメラ撮影機能で撮影された画像の情報修正、ダウンロード、
削除が行えます。

チャットログ管理 チャットログのダウンロード、削除が行えます。 各種ダウンロード 各種アプリケーションの詳細版のユーザーマニュアルや、
Androidタブレット版、Windows版のインストーラのダウンロー
ドができます。

項目 説明

ユーザタイプ ユーザ権限を、Operator・Normalから選
択します。

ユーザ名 ユーザ名を入力します。

ディスプレイ名 ディスプレイ上に表示される名前を入力します。

内線番号 任意の数字を入力します。（桁数）

パスワード 半角英数で任意に設定します。※8文字か
ら20文字以内、半角英数字(大文字、小
文字)、特殊文字(@,!,#,&,%,$)

メモ 自由に情報を入力できます。（50字以内）

【ユーザタイプについて】
ユーザタイプによって各種操作権限が異
なります。

・Operator
-ユーザの作成、他ユーザの変更・削除
-自ルーム以外の管理者機能操作
（録画、招待、PIN、ロック等）
-自ルーム以外の録画、画像、ログの
閲覧、削除

・Normal
-自ユーザのパスワード変更
-自ルームの管理者機能操作
（録画、招待、PIN、ロック等）
-自ルームの録画、画像、ログの
閲覧、削除

confidential

①

②

③

⑤

④

⑥ ⑦



2

3. ユーザー管理
3-3.編集
・⑧「編集」をクリックし、⑨必要事項を入力し、⑩「更新」を
クリックしてください。

※Normal権限では自ユーザのパスワード変更のみが可能です。

3-4.削除（Operatorのみ）
・削除する場合は⑪「削除」をクリックしてください。

4. ルーム管理
4-1.一覧表示（Operatorのみ）
・メニューの⑫「ルーム管理」をクリックすると、一覧が表示されます。
・⑬「検索フィールド」に検索したいルーム名等を入力することで
検索することができます。

4-2.編集
・編集したいルームの⑭「詳細」アイコンをクリックしてください。
・ルームの詳細が表示されるので、⑮「編集」をクリックしてください。
・ルーム情報編集画面が表示されるので⑯「必要事項」を入力し
⑰「更新」をクリックしてください。

※Normal権限では自ルームの編集のみが可能です。

【編集可能な項目】

⑨

⑩

項目 説明

内線番号 内線番号を入力します。

ルームロック チェックを入れるとルームがロックされます。

PIN設定 ルームPINの設定状況を変更できます。

メモ 自由に情報を入力できます。
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5. 録画管理
5-1.一覧表示
・メニューの⑱「録画管理」をクリックすると映像の一覧が
が表示されます。
・⑲「検索フィールド」に検索したいルーム名等を入力することで
検索することができます。

5-2.編集
・⑳「編集」をクリックすると録画情報編集画面が表示され、
タイトルの変更や、詳細の設定を行うことができます。
編集が完了したら、㉑「更新」をクリックしてください。

5-3.削除
・㉒「削除」をクリックすると、映像を削除することができます。
㉓番号横のチェックボックスにチェックを入れ、㉔「選択削除」
をクリックすることで、選択した動画を削除することができます。

5-4.再生、ダウンロード
・㉕「再生」をクリックすると、映像を再生することができ、
㉖「ダウンロード」をクリックすると動画をダウンロードすることができます。

※Operator権限では、すべてのルームの録画した映像の情報
修正、再生、削除が可能です。
Normal権限では、自ルームで録画された映像のみ操作が可能です。

6. 画像管理
6-1.一覧表示
・メニューの㉗「画像管理」をクリックするとカメラ機能で撮影
された画像の一覧が表示されます。
・㉘「検索フィールド」に検索したいルーム名等を入力することで
検索することができます。

6-2.編集
・㉙「編集」をクリックすると画像情報編集画面が表示され、
画像への描画やタイトルの変更を行うことができます。
編集が完了したら、㉚「更新」をクリックしてください。

6-3.削除
・㉛「削除」をクリックすると、画像を削除することができます。
㉜番号横のチェックボックスにチェックを入れ、㉝「選択削除」
をクリックすることで、選択した動画を削除することができます。

6-4.表示、ダウンロード
・㉞画像自体をクリックすることで画像を表示することが
できます。
・㉟「ダウンロード」をクリックすると、画像をダウンロードすることが
できます。

※Operator権限では、すべてのルームの撮影した画像の情報
修正、表示・ダウンロード、削除が可能です。
Normal権限では、自ルームで撮影された画像のみ操作が
可能です。
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6. 画像管理
6-5.画像描画アイコンの説明

7. チャットログ管理
7-1.一覧表示
・メニューの㊱「チャットログ管理」をクリックすると、一覧が
表示されます。
・㊲「検索フィールド」に検索したいルーム名等を入力すること
で検索することができます。

7-1.ダウンロード
・㊳「ダウンロード」をクリックすることで、ダウンロードが行えます。

7-2.削除
・㊴「削除」をクリックすることで、削除が行えます。
※Operator権限では、すべてのルームのチャットログの
ダウンロード、削除が可能です。
Normal権限では自ルームのチャットログのみ操作が
可能です。

8. アプリのダウンロード
・Androidタブレット用のアプリのダウンロードが可能です。
・メニュー内の㊵「各種ダウンロード」を選択して、㊶「ダウンロード」
または㊷「QRコード表示」を選択してQRコードを読み取り、
アプリをダウンロードしてください。

・Windows用のアプリのダウンロードも可能です。
※詳細は別冊の「SGCClient for Windows Quick

Users Guide」をご参照ください。

9. マニュアルのダウンロード
・各種アプリケーションの詳細版ユーザーマニュアルの
ダウンロードが可能です。
・メニューの㊵「各種ダウンロード」をクリックすると、マニュアル一覧
が表示されます。
・ ㊸「ダウンロード」をクリックすることで、ダウンロードが行えます。

アイコン 名称 説明 アイコン 名称 説明

ペンの太さ ペンの太さを変更することができます。 ペン フリーフォームで描画することができます。

図形 直線、楕円、四角形、塗りつぶし四角形を描画で
きます。

カラーパ
レット

ペンや図形の色を選択することができます。

１つ戻る 直前の操作を取り消すことができます。 やり直し 取り消した操作内容を元に戻すことができます。

削除 書き込みをすべて削除することができます。
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10. ログアウト
・ログアウトしたい場合は、㊹ 「ログアウト」をクリックしてください。
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