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はじめに

Smart Cast+は手軽な映像配信を実現するクラウドサービスです。

ブラウザーにアクセスするだけで配信ができます。

配信は次のステップで行います。

Smart Federation管理サイトにて利用者の登録を行います。

→詳細はSmart Federation管理マニュアルをご参照ください。

Smart Federationポータルサイトから配信の予約を行います。

＜設定＞

・ 配信日時

・ 配信者（会議室認証ありの場合はユーザー指定を行います）

・ 視聴者（会議室認証ありの場合はユーザー指定を行います）

主催者・・・

Smart Federationポータルサイトから配信サイトにアクセスします。

視聴者・・・

Smart Federationポータルサイトから視聴サイトにアクセスします。

※会議室認証を利用しない場合、視聴用QRコードまたはリンクを配布すれば

登録した視聴者以外にも配信が可能です

事前にGoogle AnalyticsのトラッキングIDを登録すればポータルサイトでGoogleの使
用状況分析のページに素早くアクセスできます。

1．配信準備（主催者）

2．配信当日（主催者/視聴者）

3．配信後（主催者）
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1．配信準備（主催者）

１．ポータル・ログイン

２．ポータル・メニュー

３．配信用会議登録

必要情報を入力し、ポータルにログインしま
す
→詳細はSmart Federation利用マニュアル

3ページより

管理メニューのSmart Federationを押下

→詳細はSmart Federation管理マニュアル
3ページより

基本メニューの配信予約を押下
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1．配信準備（主催者）

① メインメニューから［会議予約］を選択します。

②各項目を入力したら、 ［予約開始］を押すと予約が完了します。

(1)から(9)の詳細な説明は次ページをご覧ください。

「役割の簡易選択」については6ページ、「ストリーミング配信予
約」については7ページをご参照ください。

会議室01/単画面/定員10

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

Ａ拠点
Ｂ拠点
Ｃ拠点
Ｄ拠点
Ｅ拠点
Ｆ拠点
G拠点
H拠点
I拠点

（1）

（2）

（3）

（4）

（5）

（6）

（7）

（8）
（9）

「追加」ボタンを押して参加
拠点をこちらに登録します。

拠点名から検索

グループ検索
※「グループ管理」から
グループ登録が必要です。

認証基盤側に登録されているユーザー一覧が表示されます。
※追加、削除、変更は認証基盤側の管理メニューから行い
ます。

４．配信用会議登録
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1．配信準備（主催者）

No. 項目名 各種条件 説明

(1) 開催日時 必須 会議の開催日時です。

(2) 会議室 リスト
から選択

登録されている会議室の一覧がリストで標示。「制御
のみ」の会議室は予約不可のため表示されません。

(3) 会議名 入力 任意の会議名をご記入ください。

(4) 会議室パスワード
（PIN）

空欄可 半角数字、4文字以上20文字以下で登録可能。空欄の
場合はPINコードは設定されません。
仮想会議室に入室する時に入力するPINコード（暗証
番号）です。PINコードを入力しないと会議に参加す
ることはできませんのでセキュリティが向上します。
この会議の開催中のみ有効になります。
「制御のみ」の会議では利用できません。

(5) 会議パスワード
（編集・制御）

空欄可 半角英数、10文字以内で登録可能。空欄の場合は会
議パスワードは設定されません。
会議予約情報にパスワードをかけることができます。
通常、会議予約情報は他のアカウントからは操作でき
ません※がパスワードを設定することで他のアカウン
トからも操作が可能になります。
※企業アドミニ権限のアカウントはすべての会議情報
の編集権限があります。

(6) 通知用メールアドレス
（TO）

空欄可 メール通知オプションを有効にしている場合に表示さ
れるメールの宛先です。１つだけ登録可。会議の予約
情報を宛先に通知します。初期値としてアカウントに
登録されたメールアドレスが表示されますが、登録が
無い場合は空欄になります。他のアドレスに変更する
ことも可能です。
空欄のままで予約した場合は通知メールは発出されま
せん。

(7) 通知用メールアドレス
（CC）

空欄可 予約内容をCCで同時に送信したい場合にメールアド
レスを登録することが可能です。カンマで区切って複
数登録が可能です。

(8) ダイヤルイン拠点数 リスト
から選択

初期値は０。登録外拠点からの参加がある場合や参加
拠点を指定しない場合に接続用のポートを確保するこ
とができます。

(9) 拠点 参加拠点
を選択

会議の参加拠点を選択します。
ダイヤルイン拠点を１つ以上指定している場合は拠点
を選ばなくても会議の予約は可能です。

【会議予約画面の各項目の説明】



© NTT BizLink, Inc. All Rights Reserved. 5

1．配信準備（主催者）

①「役割の簡易選択」にチェックをします。

②「簡易選択参加数」は「既定の役割」で参加する人数を選択します。

③「既定の役割」以外で追加したいユーザーは、右側のユーザー一覧から権限を選択
し、「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追加します。

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

「役割の簡易選択」のチェックを
入れる前に「規定の役割」の参加
者が追加されていた場合は削除さ
れます。

「規定の役割」に設定されている役割
は無効化され選択できなくなります。

ユーザー名の部分一致で抽出
できます。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイトに
登録されている所属情報（３階層
までのリスト）から抽出できます。

削除したい場合は、左川の参加者一覧
から削除したいユーザーを選択し、
「削除」ボタンを押して削除します。

１．会議参加者に一括でロール（権限）を付与

２．会議参加者に個別でロール（権限）を付与

①簡易選択参加者数を指定します。

②右側のユーザー一覧から主催者、参加者のいずれかの権限を選択し、

「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧に追加します。

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユ０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

削除したい場合は、左川の参加者一覧
から削除したいユーザーを選択し、
「削除」ボタンを押して削除します。

ユーザー名の部分一致で抽出
できます。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイト
に登録されている所属情報（３
階層までのリスト）から抽出で
きます。

会議参加者にロール（権限）設定
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1．配信準備（主催者）

配信視聴者認証設定

ユーザー０１
ユーザー０２
ユーザー０３
ユーザー０４
ユーザー０５
ユーザー０６
ユーザー０７
ユーザー０８
ユーザー０９

①ストリーミング配信予約にチェックをいれると、「配信視聴者」覧が表示されます。

②右側のユーザー一覧から権限を選択し、「追加」ボタンを押して左側の参加者一覧
に追加します。

ユーザー名の部分一致で抽出で
きます。
所属検索と併用可能

Smart Federationに管理サイトに登
録されている所属情報（３階層まで
のリスト）から抽出できます。

削除したい場合は、左川の参加者一覧
から削除したいユーザーを選択し、
「削除」ボタンを押して削除します。

認証基盤側に登録されている
ユーザー一覧が表示されます。
※追加、削除、変更は認証基盤側の
管理メニューから行います。

【配信視聴者用認証情報の有効期間】
会議予約時間のだいたい2分前～会議終了時間の５分後
※認証用会議室で配信予約していない時間帯は配信が行われません。

※「Web会議参加者」と重複して登録することはできません。
配信視聴者として登録を選択する場合はWeb会議参加者側から削除する必要が

あります。
重複するユーザーを追加しようとした場合に確認メッセージが表示されます。

※表示されるユーザー一覧は配信視聴者として登録可能なユーザの一覧になります。
設定により「Web会議参加者」のユーザー一覧と異なる場合があります。
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1．配信準備（主催者）

その他の項目は以下のマニュアルをご参照ください。

会議の配信有無を表示したい時に使用します。
→詳細はSmart Castご利用マニュアル（会議の配信）

8ページより

会議室の予約状況をカレンダー表示します。
会議の予約をすることもできます。
→詳細はミーティングコンシェル利用マニュアル

25ページより

配信予約の一覧を確認することが出来ます。
→詳細はSmart Castご利用マニュアル（会議の配信）

18ページより

配信の予約状況をカレンダー表示します。
→詳細はSmart Castご利用マニュアル（会議の配信）

23ページより

今現在、開催している会議の一覧が表示されます。
開催中会議画面にて拠点の接続・切断や音声のミュート等
の操作をすることができます。
→詳細はミーティングコンシェル利用マニュアル

19ページより

ユーザーを管理します。
→詳細はミーティングコンシェル利用マニュアル

27ページより

拠点のグループ登録や編集をすることができます。
→詳細はミーティングコンシェル利用マニュアル

33ページより
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1．配信当日（主催者）

基本メニューの配信予約を押下

１．ポータル・ログイン ２．ポータル・メニュー

３．配信予約一覧

４．会議室アクセス

会議室番号と名前の入力は不要です

カメラとマイクの入力が配信されます

当該配信の予定を選択しRoom inを押下

「映像アップリンク/配信」を押下
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1．配信当日（視聴者）

１．ポータル・ログイン ２．ポータル・メニュー

３．配信予約一覧

「映像アップリンク/配信」を押下

視聴可能な配信予定が表示されます
任意の会議の「SmartCast」ボタンを押下します

視聴サイトで再生ボタンを押下します

４．視聴専用サイト
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1．配信当日（視聴者）

ライブ視聴状態 ※iOSのフルスクリーン利用時以外

ライブから外れている状態 ※iOSのフルスクリーン利用時以外

赤く点灯

①視聴URLにアクセスすると以下のような画面が表示されます。

※会議予約時に「追っかけ再生」にチェックを入れている場合、配信を遡って
視聴することも可能です。

視聴画面

【追っかけ再生機能】
シークバーを操作すると、
遡って配信を視聴するこ
とが出来ます

赤く点灯している場合は
ライブ視聴中です。

【追っかけ再生機能】
[LIVE]を押下すると、
ライブ視聴になります。

iOSのフルスクリーン利用時
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1．配信後（主催者）

１．ポータル・ログイン１．ポータル・メニュー

２．利用状況解析

基本メニューの利用状況解析を押下

登録されたトラッキングIDが表示されます
Googleの認証がされていない場合はログ
インが必要になります
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